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QMS-03 การควบคมุเอกสารในระบบการจดัการคณุภาพ 

 

วตัถปุระสงค ์

1. เพือ่ใหผู้เ้ขา้ฝึกอบรมเขา้ใจถงึโครงสรา้งของเอกสารในระบบการจดัการ  

2. เพือ่ใหผู้เ้ขา้ฝึกอบรมเขา้ใจถงึวธิกีารในการจัดท าเอกสารในรปูแบบของการเขยีนพรรณนาและรปูแบบของ
การเขยีนFlow Chart  

3 . เพือ่ใหผู้เ้ขา้ฝึกอบรมเขา้ใจถงึขัน้ตอนในการอนุมตัเิอกสาร การระบสุถานะในการเปลีย่นแปลง การควบคมุ
การแจกจา่ย การควบคมุเอกสารจากภายนอกและการควบคมุเอกสารทีไ่มใ่ชง้าน  

4. เพือ่ใหผู้เ้ขา้ฝึกอบรมเขา้ใจวธิกีารควบคมุในการชีบ้ง่ การจัดเกบ็ การป้องกนั การน าออกมาใช ้ระยะเวลาใน
การจัดเกบ็ และการท าลายบนัทกึ  

5 . เพือ่ใหผู้ฝึ้กอบรมเขา้ใจถงึแนวทางในการควบคมุเอกสารและบนัทกึโดย ระบบ Hard Copy และ ระบบ
Electronic Media  

เนือ้หาหลกัสตูร 

การบรรยาย  

•โครงสรา้งของเอกสารในระบบการจดัการ  
•การจดัท าเอกสารในรปูแบบของการเขยีนพรรณนาและรปูแบบของการเขยีน Flow Chart 
•ขอ้ก าหนดและแนวทางวธิกีารในการควบคมุเอกสารในระบบการจัดการ 
•ขอ้ก าหนดและแนวทางวธิกีารในการควบคมุบนัทกึในระบบการจดัการ  

การท ากจิกรรมกลุม่( Workshop )  

•การจดัท าเอกสารในรปูแบบของการเขยีนพรรณนาและรปูแบบของการเขยีน Flow Chart  
•การเขยีนระเบยีบปฏบิตักิารควบคมุเอกสารและบนัทกึของระบบการจดัการ  

 
 

 ผูค้วรเขา้รบัการอบรม 

QMR, EMR, ผูค้วบคมุเอกสาร, คณะท างาน 
ISO9001, ISO14001 ฯลฯ  

ระยะเวลาในการอบรม 

1 วัน 

 

o ผูเ้ขา้รับการอบรมจะไดรั้บประกาศนยีบตัรทกุทา่น  

o สว่นลด 15 % ทกุหลกัสตูร ส าหรับลกูคา้รับรองระบบ  

o *** ราคาดังกลา่วยงัไมร่วมภาษีมลูคา่เพิม่*** 

 

 


